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BAB I
PENDAHULUAN

Tujuan

Tujuan disusunnya prosedur mutu pembimbingan akademik adalah sebagai pedoman dalam
menjalankan proses kontrak mata kuliah setiap semester sehingga teridentifikasi mata kuliah
yang sudah diambil mahasiswa pada setiap semester serta proses perkuliahan di lingkungan
Institut Teknologi Dan Bisnis Indobaru Nasional

Ruang Lingkup

Prosedur pembimbingan akademik mencakup proses dari awal masuk sampai dengan
mahasiswa tersebut menyelesaikan perkuliahan (Lulus).

Referensi

— Manual Mutu Institut Teknologi dan Bisnis Indobaru Nasional

— Permenristekdikti Nomor 44 Tahun 2015 tentang SN Pendidikan Tinggi

Definisi

Pembimbingan akademik adalah proses penentuan jumlah mata kuliah yang akan diambil
sesuai dengan kemampuan mahasiswa dan proses perkuliahan.

Penanggung Jawab

Ketua Program Studi (Kaprodi)

Ketentuan Umum

Mahasiswa yang tidak melaksanakan proses pembimbingan akademik adalah mahasiswa
tidak aktif
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Mahasiswa membayar biaya kuliah ke bank sesuai dengan
jadwal yang telah ditentukan

Mahasiswa menyerahkan salinan bukti pembayaran biaya
kuliah kepada bagian keuangan melalui email dan bagian
keuangan memvalidasi pada Rencana Mata Kuliah yang
ditawarkan kepada mahasiswa, setelah melakukan
pengecekan ke bank.

Mahasiswa melakukan Her Registrasi Online dan mengisi
KRS online .

KRS divalidasi oleh dosen pembimbing akademik secara
online.

Mahasiswa memprint file KRS yang sudah divalisadi oleh
dosen pembimbing akademik.

Mahasiswa menerima jadwal kuliah.

Di dalam satu semester mahasiswa melaksanakan
bimbingan minimal 4 kali dalam satu semester.

- Salinan Kalender akademik

- Salinan KRS

- Salinan Jadwal kuliah
- Daftar hadir mahasiswa



