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BABI
PENDAHULUAN

Tujuan

Prosedur ini ditetapkan dari keseluruhan aturan proses yang dibuat untuk menerbitkan SK
Pengangkatan Tim Perencanaan dan Pengembangan

Ruang Lingkup

Konsep Personil, Verifikasi personil, Draft SK, Penetapan Surat Keputusan Rektor
Referensi

Statuta Institut Teknologi dan Bisnis Indobaru Nasional

Definisi

Dewan Perencanaan dan Pengembangan merupakan unsur pelaksana Institusi yang membantu
pimpinan Institu Teknologi Dan Bisnis Indobaru Nasional dalam penyusunan rencana dan tata
laksana pengembangan institusi untuk jangka panjang, jangka menengah, dan jangka pendek
serta melakukan evaluasi terhadap program-program institusi.

Penanggung Jawab
1.5.1 Rektor bertanggung jawab atas pengesahan Surat Keputusan Tim Perencanaan dan
Pengembangan.

1.5.2 Kepala Perencanaan dan Pengembangan bertanggung jawab dalam menjamin
kelancaran pemilihan personil Tim dan proses pengesahan Visi, Misi, Sasaran, dan
Tujuan oleh Rektor.
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PROSEDUR PENERBITAN SK PENGANGKATAN
TIM PERENCANAAN DAN PENGEMBANGAN

2.1 Alur Proses Penerbitan SK Pengangkatan Team Perencanaan dan Pengembangan

Kepala Perencanaan dan Pengembangan meminta personil
Tim sesuai dengan bidang keahlian yang dibutuhkan
masing-masing 2 orang untuk ditugaskan sebagai Tim inti
selama 1 tahun. Dalam pelaksanaan kinerja Tim akan
dibagi menjadi 5 Tim, yaitu: Tim Data, Tim Verifikasi, Tim
penelaah, Tim perumus, dan Tim Monev

Permintaan Personil 1

Pengumpulan Data ) StafT Perencanaan dan Pengembangan mengumpulkan data
Tim personil tim yang diusulkan
\4
Verifikasi Data 3 StafT Perencanaan dan Pengembangan memverifikasi data
personal
v
Validasi Data 4 Kepala Perencanaan dan Pengembangan memvalidasi data
personal

Persetujuan personil tim perencanaan dan pengembangan
Persetujuan Rektor 5 |oleh Rektor Institut Teknologi Dan Bisnis Indobaru
Nasional
v

[ Draft SK | 6 | Staf Perencanaan dan Pengembangan membuat konsep Sf]

\ 4

Pertimbangan Rektor Kepala Perencam dan !’cngembangan mcngoreksfl
atau Wakil Rektor 7 | konsep SK, dan meminta pertimbangan Rektor atau Wakil
Rektor Institut Teknologi Dan Bisnis Indobaru Nasional.




INDOBARU NASIONAL

mawtut Fednotog 8 Bivn s

2.2

Nomor Dokumen:
002/PM-PTPPAIBN/V1/2023

Penctapan SK
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"o | Rektor Institut Teknologi dan Bisnis Indobaru Nasional
memberikan pertimbangan dan menetapkan SK

\ 4

Penandatanganan SK

Penandatanganan SK oleh Rektor Institut Teknologi dan
Bisnis Indobaru Nasional
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' Distibusi SK

| 10 | Penggandaan dan distribusi Surat Keputusan

Dokumen Terkait

2.2.1 SK Pengangkatan Tim Perencanaan dan Pengemangan

2.2.2 Data Personil




