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PENDAHULUAN

Tujuan

Prosedur mutu ini disusun sebagai pedoman pelaksanaan proses belajar mengajar di
lingkungan Institut Teknologi Dan Bisnis Indobaru Nasional sehingga dapat berjalan dengan
baik sesuai dengan ketentuan.

Ruang Lingkup

Ruang lingkup prosedur ini mencakup dibuatnya SK Rektor Institut Teknologi Dan Bisnis
Indobaru Nasional tentang Dosen Pengajar Mata Kuliah sampai dengan proses perkuliahan
berakhir sesuai dengan kalender Institut Teknologi Dan Bisnis Indobaru Nasional.

Referensi

— Manual Mutu Institut Teknologi dan Bisnis Indobaru Nasional

— Permenristekdikti Nomor 44 Tahun 2015 tentang SN Pendidikan Tinggi

Definisi

DPMK (Dosen Pengajar Mata kuliah) adalah Dosen yang mengampu mata kuliah sesuai
dengan bidang keahliannya.

Penanggung Jawab

Ketua Program Studi (Kaprodi)

Ketentuan Umum

Mahasiswa yang tidak melakukan pembimbingan akademik tidak dapat mengikuti proses
Pembelajaran
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PROSEDUR PROSES BELAJAR MENGAJAR

Alur Proses Belajar Mengajar

2.2

Dokumen Terkait

. Bagian akademik menyusun dokumen yang akan diberikan

kepada DPMK.
Masing-masing dosen menerima dari bagian akademik:
SK Rektor Institut Teknologi Dan Bisnis Indobaru Nasional
tentang DPMK
Surat perjanjian kerja
Jadwal Perkuliahan
Kalender akademik
RPS

. Bagian akademik membuat dan mensosialisasikan jadwal

perkuliahan.

. Dosen melaksanakan proses pembelajaran sesuai dengan RPS

. Dosen melaksanakan proses evaluasi pembelajaran melalui UTS

dan UAS

. Setiap akhir semester dilakukan evaluasi dosen oleh mahasiswa

yang diwadahi oleh Badan Penjaminan Mutu Internal (BPMI)

. Dosen menginput nilai ke SIAKAD, kemudian mencetak nilai

tersebut dan diserahkan ke bagian akademik satu minggu setelah

ujian berakhir disertai dengan menandatangani tanda terima
penyerahan nilai.

- Salinan Absensi Mahasiswa
- Salinan Absensi Dosen

- Realisasi Perkuliahan

- Dafiar Tanda Terima nilai



