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Tujuan

Prosedur mutu mahasiswa drop-out disusun sebagai pedoman baku dalam mengendalikan
penctapan mahasiswa drop-out pada Institut Teknologi dan Bisnis Indobaru Nasional yang
kemudian dilaporkan kepada Dikti melalui FEEDER.

Ruang Lingkup

Ruang lingkup penetapan mahasiswa drop-out mencakup pengecekan data sampai dengan
validasi data mahasiswa drop-out.

Referensi

- Manual Mutu Institut Teknologi dan Bisnis Indobaru Nasional

— Permenristekdikti Nomor 44 Tahun 2015 tentang SN Pendidikan Tinggi

Definisi

Mahasiswa Drop-out adalah mahasiwa Institut Teknologi dan Bisnis Indobaru Nasional yang
tidak dapat menyelesaikan proses pembelajaran tepat waktu atau lebih dari dua semester
berturut-turut tidak mengikuti proses belajar mengajar.

Penanggung Jawab

Ketua Program Studi (Kaprodi)

Ketentuan Umum

Mahasiswa Drop-out dilaporkan ke Dikti setiap semester melalui FEEDER.
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PROSEDUR MAHASISWA DROP OUT

2.1 Alur Proses Mahasiswa Drop-Out (DO)

l. Setiap awal semester dosen Pembimbing Akademik (PA)
melakukan pengecekan status mahasiswa yang dibimbingnya dan
bagi mahasiswa yang tidak melakukan proses pembimbingan,
maka akan ditelusuri kondisi statusnya dengan cara menghubungi
mahasiswa atau orang tua mahasiswa.

2. Setiap pertengahan semester dosen PA melaporkan status
mahasiswa yang dibimbingnya kepada ketua program studi
termasuk mahasiswa yang memenuhi kriteria drop-out

3. Ketua program studi melakukan verifikasi mahasiswa yang
dilaporkan DO oleh Dosen PA. Ketua program studi melakukan
komunikasi dengan mahasiswa dan atau orang tua mahasiswa
sebelum diajukan SK penetapan DO

4. setiap semester ketua program studi melaporkan status mahasiswa
untuk dilaporkan kepada Rektor Institut Teknologi dan Bisnis
Indobaru Nasional dan Dikti melalui FEEDER. Ketua program
studi juga mengajukan penetapan mahasiswa drop-ouf
berdasarkan hasil verifikasi.

5. Rektor membuat surat keputusan mahasiswa drop-out yang
ditandatangani Rektor Institut Teknologi dan Bisnis Indobaru
Nasional.

6. SK mahasiswa DO didistribusikan kepada ketua program studi
dan Mahasiswa/orang tua mahasiswa yang bersangkutan. Salinan
SK Mahasiswa DO juga diserahkan kepada bagian TIK untuk di
laporkan ke Dikti melalui FEEDER.

2.2.1 Dokumen Terkait
- Salinan Laporan status mahasiswa dari dosen PA
- Salinan Laporan status mahasiswa dari ketua Program Studi
- Pengajuan penetapan mahasiswa DO dari ketua Program Studi
- SK Penetapan Mahasiswa DO.




